Geachte heer/mevrouw,
Hierbij stel ik u in kennis van het overlijden dd (dd/mm/jjjj) van dhr. / mevr. [naam], wonende [adres / plaats] en bsn [burgerservicenummer] 
In opdracht van [erven – notaris] in [plaats], bij monde van [naam], ben ik gemachtigd tot de administratieve afhandeling van de nalatenschap van dhr. / mevr. [naam]. 
Ter bevestiging is als bijlage bij dit schrijven een (kopie van) akte van overlijden gevoegd. 
Ten gevolge van het overlijden van dhr. mw. [naam] 
zegt ondergetekende hierbij [abonnement / lidmaatschap / diensten] op per [direct / dd]. 
Eventuele positieve verrekeningen verzoek ik u over te maken op bankrekening [rekeningnummer] ten name van dhr. / mevr. [naam].

Tevens verzoek ik u toekomstige correspondentie te sturen naar: 
[naam / adres / woonplaats]
Ook verneem ik graag van u of er nog verdere actie ondernomen dient te worden. Mocht u nog vragen hebben dan verneem ik deze eveneens graag van u. 
Tot slot zou u mij plezieren met een bevestiging van ontvangst van dit schrijven. 

Met vriendelijke groeten, 
[naam]
[functie / hoedanigheid (gevolmachtigde)]
[Telefoon / email / correspondentiegegevens] 
